附件2

《中国档案文献遗产名录》申报书
概述
（这一项是申报项目简介的“橱窗”，应对申报的档案文献进行较充分的说明并阐述提名的理由。）

1.基本情况介绍
1.1名称与保管地点 

1.1.1申报文献名称

（申报档案文献名称要用全称。）

1.1.2地区

1.1.3地址

1.1.4机构名称

1.2与法律相关的证明
1.2.1文献所有者（姓名、联系地址。）

1.2.2保管者（姓名、联系地址。）

1.2.3法律身份

□.所有权类别（如公有、集体或私有。）        

□.使用范围

□.版权地位

    1.2.4行政主管机关

1.3申报文献说明
1.3.1申报文献内容说明

（描述应尽量详细，要说明档案文献的数量及何时、如何得到这份档案文献并归入保管收藏的。）

1.3.2编目与注册情况

（包括编目、指南或其他利用信息，并列出关于该档案文献的出版物名称。）

1.3.3辅助说明资料

（如照片、录像带等。）

1.3.4文献形成时间

1.3.5目录

1.3.6证明文献价值的有关专家证明人的姓名、职务、资格证明及联系地址

1.4申报理由
（从以下三个方面充分阐述档案文献入选中国档案文献遗产名录的理由。）

1.4.1申报文献的真实性

（解释如何知道该申报档案文献是真实的。如，它的来源很确切，或已经专家鉴定其真实性。）

1.4.2文献的意义

（阐述申报文献的唯一性和无可替代性，解释该文献为什么重要，如何重要，如果受到损失将会产生怎样的严重后果。）

1.4.3申报文献价值评估

（将申报文献对照入选标准中的时间、主题内容、地区、民族与人物、形式与风格、系统性与完整性、稀有性七个方面进行评估，它是否满足标准中的一项或多项，并按所符合的相关标准做出解释。其中申报档案文献的系统性、完整性和稀有性是必备的说明项。）

1.5地方申报磋商情况

1.6抢救管理计划
（如有管理计划，应提供所申报档案文献管理计划的概述，并附上管理计划。该计划应该说明申报档案文献的重要性，根据有关利用和保管的政策及实际情况，制定保管预算，列出现有的保管技术和设施，并解释如何进行维护。详细说明档案文献保护的物理环境，如：空气质量、温湿度、柜架和安全等，并附一份灾害预防策略。如果没有管理计划，应该说明原因，如：缺乏技术、设施或资金等，并说明目前的保管环境。）

1.7提名申报者
1.7.1名称

（提出申报的组织的全称。）

1.7.2与文献的关系

1.7.3申报联系人

1.7.4详细地址、电话、传真、电子邮箱

2.参考情况
2.1对文献损毁程度的评估

2.2保管状况评价
（库房外的环境条件，如：是否距电力设施太近，或是否有大气污染等；库房内的环境条件，如：库房建筑情况、温湿度调控情况等；档案文献的物理条件，如：储存的方法，包装的质量等；提供利用的规模和性质，如：档案文献被利用的频率、利用时提供原件还是复制件等。）

2.2.1保管历史

2.2.2当前保管方式

2.2.3负责保管的单位（个人）

