档案利用申请表填写要点

必填项：姓名、国籍、填表日期、联系电话、证件类型、证件编号、工作单位或住址、档案形成年份、文件标题、档案内容、利用目的。

选填项：文件字号、发文机关。

申请利用档案线索：利用者根据自己了解情况详细填写，若线索模糊可只填档案形成年份、档案内容。

利用目的：利用者根据利用档案目的详细填写，目的明确，例：学术研究、办理退休、补充干部人事档案、权益维护、工作查考等。

